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©)
@ PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DE
CONTRALORIA PRONUNCIAMIENTOS

DE BOGOTA, D.C.

1. OBJETIVO(S):

Establecer los pasos necesarios para la elaboracién de pronunciamientos que se
realicen en el transcurso de la vigencia.

2. ALCANCE:

El procedimiento inicia con: “Ordenar la elaboracion de pronu
tema especifico” y termina con “Publica en pagina Web el

3. BASE LEGAL:

Acuerdo 361 del 6 de enero de 2009: “por el
Bogota, D. C., se determinan las funcio
principios generales inherentes a su organiz
otras disposiciones”.

4. DEFINICIONES

* Instructivo para la elaboracién del esquema de pronunciamiento (formato
codigo 3004001).
* Planilla de seguimiento (formato codigo 3004002).
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CONTRALORIA

O

DE BOGOTA, D.C.

PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DE
PRONUNCIAMIENTOS

7. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

Coordinador Grupo
GAF.

Técnico Sectorial.

Director de

Economia y|a

Finanzas la
Distritales, Directo del

PUNTOS DE
No.| RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL
/OBSERVACIONES
Contralor. Ordena la elaboracion de
pronunciamientos sobre un
tema especifico.
Director de
1 |Economia y | Presenta propuesta
Finanzas pronunciamiento al
Distritales, Director |sobre un tema especific
Técnico
Sectorial ylo

Asesores del GAF

pronunciamiento y remite al
Coordinador grupo GAF, para
su aprobacién.

2
_Director de Economia vy Punto de control:
Finanzas Distritales ylo '
Director Técnico Sectorial, ,
g Ver Instructivo para
para su aprobacion. Esquema del ]
ylo Subdirectores o la elaboracion  del
3 : . pronunciamient
de las Direcciones o esquema del
Técnicas pronunciamiento
Sectoriales. (formato cédigo
Elabora el esquema del 3004001).
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DE BOGOTA, D.C.

PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DE
PRONUNCIAMIENTOS

PUNTOS DE
No.| RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL
/OBSERVACIONES
Director de|Aprobar el esquema de
Economia y | pronunciamiento
Finanzas
4 | Distritales, Director Memora
Técnico  Sectorial
ylo Coordinador
grupo GAF.
Subdirectores de|Elabora el proyecto de
Economia y | acuerdo a lo establecido en e acion:
Finanzas esquema de pronunciamie
Distritales, Tener en cuenta lo
Subdirectores de sefialado en el
las Direcciones instructivo para la
5 P !
Técnicas elaboracion del
Sectoriales, esquema del
Asesores del GAF, pronunciamiento
Profesionales (formato cédigo
Especializados y/o 3004001).
Universitarios.
Subdirectores de la Punto de control.
Direccién de
Economia
Finanzas Planilla de | Ver Planilla de
Distritales, , . seguimiento y/o | seguimiento  (formato
6 ectia seguimiento al acta de mesa|cddigo 3004002).
avance y control de calidad. d .
e trabajo.
Punto de control:
y | Presenta proyecto de
pronunciamiento al Director Tener en cuenta la
distritales, de Economia y Finanzas caracterizacion de
7 |Subdirectores de |Distritales, Director Técnico producto: Informes
Direcciones Sectorial y/o Coordinador Estructurales
Técnicas grupo GAF para su Sectoriales,
Sectoriales y/o | aprobacién. Obligatorios y

Asesores del GAF.

Pronunciamientos.

Pagina 4 de 9




CONTRALORIA
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PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DE
PRONUNCIAMIENTOS

PUNTOS DE
No.| RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL
/OBSERVACIONES
Aprueba el pronunciamiento. | Memorando.
Director de Si: . F_’resenta el Punto de control:
Economia y pronunciamiento  ante el
Finanzas Contralor para su firma. la
Distritales, o de
8 Director  Técnico No: 'C(_)ntlnua con el Informes
Sectorial ylo Procedimiento Control de
Coordinador grupo Producto no Conforme; :
Informes Estructurales, Obligatorios y

GAF.

Sectoriales, Obligatorios
Pronunciamiento.

firma
y remite

Aprueba y
pronunciamie
Director

Pronunciamientos.

Comunicacion

9 Contralor
Director de Apoyo Comunicacion | Observacion:
al Despacho. partes | Externa.
La Direccion de Apoyo
al Despacho sera la
fisica  del responsable de:
10 . mantener actualizado
y remite ) ;
magnética a la el inventario de los
ccion de Informatica para PrO“U”C'am'er?t,OS’ de
publicacion en la pagina su publicacion  en
pagina web, proteccion
y recuperacion.
11 If ! de | publica en pagina Web el

pronunciamiento.
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O
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DE BOGOTA, D.C.

INSTRUCTIVO PARA LA ELABORACION DEL ESQUEMA DEL
PRONUNCIAMIENTO

1. Elaborar caratula del Esquema de Pronunciamiento, asi:

DIRECCION

SUBDIRECCION

GAF:

NOMBRE DEL PRONUNCIAMIENTO:

RESPONSABLE:

ELABORADO POR:

NOMBRE RGO FIRMA
REVISADO Y APROBADO POR:
GO

NOMBRE

FIRMA

MES ANO

> prenunciamiento que se elaboren, deberan contener como minimo
0s:

2.1 OBJETI . Es el fin o propésito bajo el cual se desarrolla un estudio. Explica el
porque y para que se va a realizar el pronunciamiento.

2.2 METODOLOGIA: Es la descripcion racional de los elementos que se utilizaran para el
desarrollo de los objetivos del pronunciamiento. Define los procedimientos técnicos en
forma ordenada para el levantamiento de la informacion, el tratamiento y el andlisis
sistemético de la misma.
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2.3 CAPITULACION PRELIMINAR: Es un proyecto de las secciones que llevara el
pronunciamiento. Ello indica el orden y la fuerza de la argumentacion que la sustentara.

2.4 CONCLUSIONES PRELIMINARES: Es una lista sumaria y provisional de los
resultados del analisis que desarrollara el pronunciamiento teniendo en cuenta sus
implicaciones en materia de control fiscal y/o de evaluacion de la politica implicada en la
tematica especifica que trata el pronunciamiento.

FORM ODIGO 3004001

N
&
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(1). NOMBRE DEL INFORME:
(2). TIPO DE INFORME:

(3). DEPENDENCIA RESPONSABLE:

(4). NOMBRE DEL RESPONSABLE:

O
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

MODELO PLANILLA DE SEGUIMIENTO

PROCESO PRESTACION DE SERVICIO MACRO Y / O MICRO

PAE:

PLANILLA DE SEGUIMIENTO

FUNCIONARIO ACTIVIDAD
FECHA REALIZARON VISADA OBSERVACIONES
5) o (8)
Firma:
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DE BOGOTA, D.C.

INSTRUCCIONES DE DILIGENCIAMIENTO MODELO PLANILLA D E SEGUIMIENTO.

(1) Titulo del informe

(2) Pronunciamiento

(3) Corresponde a la dependencia responsable de su elaboracién.

(4) Nombre del jefe responsable

(5) Fecha en que el jefe de la dependencia responsable elaboré el seguimiento.
(6) Nombre de los funcionarios que realizaron las actividades.

(7) Detalle de las tareas realizadas en forma breve.

(8) Detallar desviaciones o incumplimientos de actividades pr

(9) Nombre y firma del jefe de la dependencia que realizé el.seguimie

e
K3
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